Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Brzezinach, ul. Konstytugji 3

Maja 3/5 ogtasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze

REFERENT W DZIALE REHABILITACJI I SWIADCZEN

Rodzaj zatrudnienia: umowa o prace, wymiar czasu pracy: 1 etat.

I. Wymagania niezbedne:

B
2.
3.

Obywatelstwo polskie;

Nieposzlakowana opinia;

Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie
z petni praw publicznych;

4. Niekaralnosc¢ za przestepstwa popetnione umyslinie;

Wyksztatcenie wyzsze lub srednie;

. Wymagany staz pracy — 2 lata w przypadku kandydata posiadajgcego

wyksztatcenie wyzsze, 4 lata w przypadku kandydata z wyksztatceniem
srednim;

. Znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu: ustawy o rehabilitacji zawodowe]

i spotecznej oraz zatrudniania oséb niepetnosprawnych, ustawy o pomocy
spotecznej, a takze aktow wykonawczych do tych ustaw, Kodeksu
postepowania administracyjnego, ustawy o ochronie danych osobowych,
oraz innych ustaw, ktérych znajomos¢ jest konieczna na danym stanowisku

pracy;
Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

II. Wymagania dodatkowe:

1.

Znajomos¢ obstugi programéw komputerowych (pakiet Office) i urzadzen
biurowych;

Mile widziane doswiadczenie zawodowe w jednostkach samorzadu
terytorialnego;

tatwos¢ nawigzywania kontaktéw interpersonalnych, umiejetnos¢ pracy
w zespole;




Umiejetno$¢ komunikowania sie z klientami, zdolno$¢ pracy z tzw. trudnym
klientem;
Wysoka kultura osobistz;

6. Umiejetnos¢ organizowania pracy;

Odporno$é na stres, odpowiedzialnos¢, rzetelnos¢, systematycznosc,
komunikatywncsd, teinmnowosd i otwartosc;

Mile widziane prawo jazdy kat. B.

Ill. Zakres obowiazkéw na zajmowanym stanowisku obejmuje miedzy

innymi:

1. Przyjmowanie wnioskéw o dofinansowanie ze srodkéw PFRON,;

Pomoc w wypetnianiu i kompletowaniu wnioskéw, udzielanie informacji
o przystugujacych ulgach i uprawnieniach osobom zainteresowanym,;
Wspodtpraca z organizacjami pozarzadowymi dziatajgcymi na rzecz osob
niepetnosprawnych w zakresie rehabilitacji spoteczne;.

Przygotowanie dokumentacji dotyczacej umieszczenia w Domach Pomocy
Spotecznej;

5. Prowadzenie rejestrow spraw;

6.

7. Branie udziatu w kontrolach dotyczacych wykorzystania srodkéw PFRON;
8.

Obstuga korespondencji tradycyjnej i elektroniczney;

Tworzenie materiatdw promocyjnych;

W kwietniu 2019 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Centrum,

w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu

0s0b niepetnosprawnych wynosit — powyzej 6%.

IV. Warunki pracy:

1
2
3.
4

wymiar zatrudnienia — 1 etat,
praca w biurze przy komputerze,
bezposredni kontakt z klientami,
praca takze w terenie.

V. Wymagane dokumenty:

1.

CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list motywacyjny
(odrecznie podpisane),




2. Kwestionariusz osobowy dla o0s6b ubiegajagcych sie o zatrudnienia
(zatagcznik do ogtoszenia),

3. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie,

Kopie swiadectw pracy w przypadku posiadanego stazu pracy,

5. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

6. Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na zajmowanie
stanowiska,

7. Oéwiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestepstwo,

8. Zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
aktualnej rekrutacji zgodnie z ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016r.) — Klauzula zgody kandydata do zatrudnienia — dostepna w
zataczniku do ogtoszenia.

9. W przypadku przedtozenia przez kandydata dokumentéw wykraczajacych
poza wymdg ustawowy oswiadczenia o wyrazenie zgody na przetwarzanie
przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Brzezinach danych
osobowych zawartych w dokumentach na potrzeby rekrutacji na
stanowisko referenta.

VI. Miejsce i termin sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabor
na stanowisko urzednicze — referent w dziale rehabilitacji i Swiadczen " osobiscie
w siedzibie Centrum: 95-060 Brzeziny, ul. Konstytucji 3 Maja 3/5, w godzinach
pracy Centrum (od poniedziatku do piatku, w godz.: 8:00-16:00), lub
przestac¢ na adres Centrum do dnia 30 wrzesnia 2019 roku (decyduje data wptywu
do Centrum).

Oferty ztozone po terminie, jak rowniez nie spetniajgce wymogow formalnych,
nie beda rozpatrywane.

Po dokonaniu kwalifikacji wstepnej, kandydaci spetniajagcy warunki formalne
naboru zostang telefonicznie poinformowani o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Centrum, a takze na tablicy informacyjnej w siedzibie Centrum.




Informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi osobami spetniajacymi
kivieria v cei. zar.oszenia n. rozmowe kwalifikacyjna.




